淮安仲裁委员会档案整理及数字化加工询价公告
根据市档案馆要求，我们单位在今年档案移交单位之内，应当将档案移交档案馆保管，档案馆对移交的档案整理装订及电子化有专门要求，现面向社会选择合格企业（企业必须在淮安市档案馆官方网站涉档企业备案）进行比选询价，以文书档案整理每年2000元、业务档案整理每本10元、档案数字化加工每页0.35元为最高限价（具体以实际数量为准），进行网上公开询价，结合报价企业的资质及价格打分，确定中标单位，根据仲裁委秘书处资金情况分批按档案馆要求整理装订并移交。有意参与的公司，请填写下面的“询价响应表”，加盖单位印章，并附相关资质材料，于7月29日下午5：00前以快递方式邮寄（以发件日期为准）或直接送交淮安仲裁委员会秘书处，地址：淮安市深圳路34号，联系人：梁璟，联系电话：13912083096。我单位询价小组将按规定的程序和评审方法对各询价响应单位的报价进行比较和资质评审，确定中标单位，并电话通知，未中标单位将不再通知。

附件一：供应商要求
附件二：《询价响应表》 

                         询价单位：淮安仲裁委员会秘书处

                          2022年7月25日

附件一：
供应商要求
符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件，并提供下列材料：

一、必备资质材料：

1、投标企业必须在淮安市档案馆官方网站涉档企业备案；

2、法人或者其他组织的营业执照等证明文件；

3、依法缴纳税收和社会保障资金的相关材料；

4、具备履行合同所必需的设备和专业技术能力的证明材料。

二、其他加分资质材料：
1、获得省级以上资料保密服务示范单位；

2、获得守合同重信用企业；

3、获得省优质诚信服务单位；

4、获得供应商信用等级为AA级以上资质；

5、本单位职工具有江苏省颁发的档案资格上岗证；

6、投标企业具有档案数字化加工系统核心软件著作权登记证书；
7、供应商须提供自2018年1月1日以来单项合同相关的类似业绩。
附件二：
询价响应表
	询价单位
	淮安仲裁委员会

	询价要求
	项目
	档案整理及数字化加工

	
	服务方式
	现场

	
	服务要求
	对文书档案、业务档案进行整理、数字化加工、归档、录入、移交进馆、提供电子化光盘等，整理质量按照国家档案局关于档案归档、立卷规定执行，并符合市档案馆进馆要求

	
	服务承诺
	1、配备综合素质较高、富有经验的档案工作人员；

2、按照服务要求，保质保量完成各项工作。

	询价响应
	报价
	                                  

	
	成交供应商确定办法
	本次项目确定成交供应商标准是根据符合采购需求、质量和服务相等且报价最低的原则来确定。

	付款方式
	按档案馆要求整理装订并移交后分批付款。

	备注
	


询价响应单位（签章） ：            联系电话：

代理人：                           报价时间：
